Azione Tipo Comando Categoria

Adatta la Larghezza delle Colonne a + un carattere TASTO Ctrl + [ b_TABELLA - a04 - yU
Agglorna la Lettera della Colonna in una formula con PULSANTE [ AGGIORNA INDIRETTO | 4 FOGLIO - b01
Indiretto()

Aggregalle Celle delle Righe di una Tabellainbase o, care [ AGGREGA le RIGHE di una TABELLA] | b TABELLA- 09

ai Colori delle Intestazioni

Allinea le Righe di due Tabelle in base ai valori delle | o, p\re [ ALLINEA Tabelle per primi| | caratteri]  b_TABELLA- bt
Colonne con Intestazioni Rosse

Annulla I'Ultima Azione di Excel TASTO Ctrl + z a_EXCEL -a13
Antepone o Posone dei datllCaratten alle Stringhe PULSANTE [ ANTEPONI | | POSPONI | o TESTO - bo1
delle Celle della Zona selezionata

Applica i Settaggi Standard al Foglio Corrente PULSANTE [ SETTA FOGLIO ] g_FOGLIO - b14
Arrotonda i Numeri al dato numero di Decimali PULSANTE [ Arrotonda a | | decimali] d_NUMERI - b01
Assegna alla Selezione il Colore della Cella Attiva TASTO Ctrl + > f_COLORI - a06 - yU
Assegna alla Selezione un Colore a Scelta PULSANTE [ALTRI] f COLORI - b12
Assegna | Alllneamento Orizzontale Contieni alle PULSANTE [ CONTIENI | o FOGLIO - b12
Celle selezionate

Assegna I'Allineamento Orizzontale Giustifica alle PULSANTE [ GIUSTIFICA | 4 FOGLIO - b13
Celle selezionate

Aumenta il Valore di un Decimo TASTO Ctrl MSC + + d_NUMER! - a02 - yU
Aumenta il Valore di una Unita TASTO Ctrl + + d_NUMERI - a01 - yU
Cambia !a Modalita di Calgolo in Excel da PULSANTE [ AUTOMATICO > <] [ SISTEMA - b02
Automatico a Manuale e viceversa

Cerca la Prima Cella con Colore Diverso in Basso

nella Colonna TASTO Ctrl MSC + FINE b_TABELLA - a06 - yU
Cerca Primo Valore Diverso in Basso in Colonna TASTO Ctrl + FINE b_TABELLA - a05 - yU
Chiude il Documento Attivo senza Chiedere

Conferma e senza Salvarlo TASTO Ctrl + BACKSPACE a_EXCEL -a19-yU
Chiude la Finestra COMANDI PULSANTE [ Annulla Esc ] z_yUtiliTy - b12
Cicla tra Documenti TASTO Ctrl + TAB a_EXCEL -a17
Cicla tra Fogli dal Primo all'Ultimo TASTO Ctrl + PGSU g _FOGLIO - a05
Cicla tra Fogli dall'Ultimo al Primo TASTO Ctrl + PGGIU g_FOGLIO - a04
CoIorg in Arancione lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [ ] ARANCIO  COLORI - b02
Selezionate

CoIorg in Bianco lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [ ] BIANCO  COLORI- bi1
Selezionate

CoIorg in Blu lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [.] BLU  COLORI - b07
Selezionate

CoIorg in Fucsia lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [-] FUCSIA  COLORI- b08
Selezionate
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CoIorg in Giallo lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [ ] GIALLO  COLORI- b03
Selezionate
P . .

Colora in G!’Iglo al 30% lo Sfondo o il Testo delle PULSANTE [ ] GRIGIO  COLORI- b09
Celle Selezionate
CoIorg in Nero lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [.] NERO  COLORI- b10
Selezionate
CoIorg in Rosso lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [-] ROSSO  COLORI - b01
Selezionate
CoIorg in Turchese lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [ ] TURCHESE  COLORI - b06
Selezionate
CoIorg in Verdastro lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [ ] VERDASTRO  COLORI - b04
Selezionate
CoIorg in Verde lo Sfondo o il Testo delle Celle PULSANTE [-] VERDE  COLORI- b05
Selezionate
Qolora le .Celle di una Zona 16x16 come I'lmmagine PULSANTE [ BITMAP dagli APPUNTI | 4 FOGLIO - b02
in Memoria
Conta le Celle dello stesso Colore FUNZIONE fuContaSeColore( ) g_COLORI - c01
Copia TASTO Ctrl + c a_EXCEL - a01
Copia il Foglio Attivo in un Nuovo Documento PULSANTE | [ SALVA il FOGLIO come DOCUMENTO] | g_FOGLIO-b15
Copila l,? Qo!on?e eon ugl,J.al.e. Intest'a;igne da un PULSANTE [ACQUISISCIDA ...] b_TABELLA - b14
Foglio "Origine" scelto all'inizio dell'utility
Corregge le Altezze Anomale delle Righe PULSANTE [=I=1] g_FOGLIO - b09
Diminuisce il Valore di un Decimo TASTO Ctrl MSC + - d_NUMERI - a04 - yU
Diminuisce il Valore di una Unita TASTO Ctrl + - d_NUMER! - a03 - yU
Elenca i Computer presenti in Rete PULSANTE [ Lista COMPUTERS ] j_SISTEMA - b06
Elt?lnfe; i Tasti Assegnati nel Documento Attivo a [ PULSANTE [ Lista [ Ctrl +] Doc. | | DOCUMENTO - b03
Elenca le Funzioni dell'Utente presenti nel PULSANTE [ Lista FUNZIONI | | DOCUMENTO - b04
Documento
Elenca le Macro Presenti nel Documento PULSANTE [ Lista MACRO ] i_DOCUMENTO - b05
Elenca le Unita Collegate al Computer . . ,

PULSANTE ISTEMA - b07
p.e: G- DA - My [ Lista UNITA'] 181
Elimina Colonna TASTO Ctrl + ; a_EXCEL -a16-yU
Elimina Foglio TASTO Ctrl + % g FOGLIO-a03-yU
Elimina i Collegamenti ad altri Documenti PULSANTE [ Taglia COLLEG.NTI ] i_DOCUMENTO - b11
Elimina i Collegamenti Ipertestuali PULSANTE [ Elimina HYPERLINKS ] i_DOCUMENTO - b08
Elimina le Celle Orizzontali in una Zona PULSANTE [=>] g_FOGLIO - b10
Elimina le Celle Verticali in una Zona PULSANTE [=v=] g_FOGLIO - b11
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Elimina le Ombre degli Oggetti PULSANTE [ Elimina OMBRE ] g_FOGLIO - b04
Elimina Riga TASTO Ctrl + a_EXCEL-a15-yU
Espande la Selezione a Destra TASTO Ctrl MSC + DESTRA ¢_SELEZIONE - a06 - yU
Espande la Selezione a Sinistra TASTO Ctrl MSC + SINISTRA ¢_SELEZIONE - a08 - yU
Espande la Selezione in Alto TASTO Ctrl MSC + SU ¢_SELEZIONE - a12 - yU
Espande la Selezione in Basso TASTO Ctrl MSC + GIU ¢_SELEZIONE - a10 - yU
Estrae la prima Misura tra Quelle separate da x in .

: FUNZIONE =
una Stringa fuPrima( ) d_NUMERI - ¢02
Estrae la Seconda Misura tra Quelle separate da x in
una Stringa FUNZIONE queconda( ) d_NUMERI - c03
Estrae la Terza Misura tra Quelle separate da x in

: FUNZIONE =
una Stringa fuTerza( ) d_NUMERI - c04
Estrae la tre Misure separate da x in una Stringa FUNZIONE fuMisure( ) d_NUMERI - c01
Ferma la Macro in Esecuzione TASTO Ctrl + PAUSA a_EXCEL -a18
Generala I_l|sta dei File e delle Cartelle presenti nella PULSANTE [ Lista FILE | [ SISTEMA - bo4
Cartella Attiva
Et?ir\}ira la Lista dei Fogli presenti nel Documento PULSANTE [ Lista FOGLI | | DOCUMENTO - b01
Genera un Finestra con la Lista dei Font Presenti nel PULSANTE [ Lista FONT Doc. ] i DOCUMENTO - b02
Documento
Genera un Foglio Contenente la Lista dei Font PULSANTE [ Lista FONT Excel ] /_SISTEMA - b08
Installati in Windows
Genera un Foglio Contenente la Lista delle PULSANTE [ Lista STAMPANTI | | SISTEMA - b05
Stampanti Collegate al Computer
Genera.un Foglio Contenente la Tabella delle Macro PULSANTE [ Tabella MACRO | | DOCUMENTO - b08
Presenti nel Documento
Genera una Copia il piu possibile "Pulita” del PULSANTE [ Documento PULITO | | DOCUMENTO - b2
Documento Attivo
Grassetto TASTO Ctrl + g a_EXCEL - a03
Immette le Interruzioni di Pagina TASTO Ctrl MSC + # g_FOGLIO - a02 - yU
Impedisce I'esecuzione delle Macro PULSANTE [ FERMA le Macro ] z_yUtiliTy - b09
Incolla TASTO Ctrl + Vv a_EXCEL - a07
Incolla Formati TASTO Ctrl + f a_EXCEL -a02 - yU
Incolla Formula TASTO Ctrl MSC + Vv a_EXCEL -a09 - yU
Incolla Multiplo TASTO WIN + Vv a_EXCEL -a10
Incolla Speciale TASTO Ctrl ALT + Vv a_EXCEL - a08
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Incolla Valori TASTO Ctrl + i a_EXCEL -a04-yU
Info Cella TASTO Ctrl + ? a_EXCEL-a14-yU
Ingialla le Celle Uguali in una Colonna PULSANTE [ INGIALLA CELLE UGUALI ] g_FOGLIO - b06
Inserisce le Celle Orizzontali in una Zona PULSANTE [=<-] g_FOGLIO - b07
Inserisce le Celle Verticali in una Zona PULSANTE [=%=] g_FOGLIO - b08
Lancia la Macro di Prova TASTO Ctrl + § z_yUtiliTy - a04 - yU
Lanciato dalllntestazione di una Tabella Genera un -y g 7e [ Dividi TABELLA in FOGLI] LLDOCUMENTO - 13
Foglio per ogni Colonna con solo le Righe Relative
Lascia o Toglie un Numero di Caratteri o i caratteri | |COMPRESI )
fino a | xxx | COMPRES| 0 NO PULSANTE  [LASCIA] | dapx [TOGLIE] e TESTO-b03
Mette il Testo in Memoria FUNZIONE fuMettInMemoria( ) x_SERVIZIO - c07
Mette in Maiuscolo i Caratteri Iniziali delle Parole in PULSANTE [INIZIALI MAIUSCOLE | o TESTO - b07
una Stringa
Mgtte in Mgnuscolo |.Car§tter| Mmuscoh oin PULSANTE [ MINUSCOLO > < MAIUSCOLE | ¢ TESTO - b06
Minuscolo i Caratteri Maiuscoli
Mette in Memoria il Testo delle Celle Selezionate TASTO Ctrl + & e_TESTO-a02 - yU
Mette in Memoria la Somma della Selezione TASTO Ctrl + ( d_NUMERI - 205 - yU
Mette o Toglie il Blocco dei Riquadri nel Foglio Attivo = PULSANTE [ RIQUADRI ><] g_FOGLIO - b03
Mette o Toglie il Filtro alla Tabella nel Foglio Attivo | PULSANTE [FILTRO ><] b_TABELLA - b12
Mostra <> Nasconde le Interruzioni di Pagina TASTO Ctrl + # g_FOGLIO - a01 - yU
Mostra Desktop TASTO WIN + d a_EXCEL -a20
Mostra i Termini della Licenza con cui € fornito il ' -
Software yUHITy.xis PULSANTE [ LICENZAD'USO] z_yUtiliTy - b10
Most_rg la Finestra COMANDI con gli ultimi parametri TASTO Cirl MSC + | 2 YUty - 202 - yU
inseriti
Mostra la Finestra COMANDI vuota (senza .
parametri) TASTO Ctrl + | 2 yUtiiTy - a01 - yU
Mostra I'Elenco dei Tasti Abbinati al Controllo Ctrl + | PULSANTE [ TASTI] z_yUtiliTy - b03
Mo:s?ra I'Elenco delle Funzioni Contenute in PULSANTE [ FUNZIONI ] 2 yUtiTy - b02
yUtiliTy.xls
Mostra Suggerimenti sull'uso di questa Finestra -

PULSANTE =
COMANDI e di Excel in Generale L 2-yUtiiTy - bot
Nasconde o Mosta e Intestazioni di Righe & PULSANTE [INTESTAZIONI ¢ GRIGLIA > <] 9_FOGLIO -b05
Colonne e la Griglia
Nasconde Righe delle Celle a 0 in Colonna TASTO Ctrl MSC + ) b_TABELLA - a02 - yU
Nasconde Righe delle Celle Vuote in Colonna TASTO Ctrl + ) b_TABELLA - a01 - yU
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Ordina Alfabeticamente i Componenti di una Stringa .

FUNZIONE -
Divisa da un Separatore qurdlna( ) SISO e
Ordipa Alfabeticamente nel Documentp Attivo i Fogli PULSANTE [ Ordina FOGLI nome <= | | car. ] | DOCUMENTO - b5
con il Nome Lungo N o0 meno Caratteri
Ordina Ie_R|ghe diuna Tgpella in base ai Caratteri PULSANTE  [DAL| |° carattere PER| | CARATTERI] b TABELLA- b5
Contenuti nella data Posizione
Ordina le Righe di una Tabella in base al Grassetto | PULSANTE [ GRASSETTO ] b_TABELLA - b04
Ordina le Righe di una Tabella in base alla Loro PULSANTE [ALTEZZA | b_ TABELLA - b03
Altezza
Ordina le Righe di una Tabella in base alla
Lunghezza delle Stringhe Contenute PULSANTE [ R
Ordina le Righe di una Tat_)ella in base alla Presenza PULSANTE [ CONTENUTO | || T b_ TABELLA - b0
nelle Celle del Testo Inserito
(F?;(:(i)r;: le Righe di una Tabella in base all'Ultima PULSANTE [PER| | PAROLA da DX] b_ TABELLA - b06
Ordina per Colore TASTO Ctrl + A f COLORI-a03-yU
Ordina per Colore Inverso TASTO Ctrl MSC + A f_COLORI - a04 - yU
Ordina per Contenuto TASTO Ctrl MSC + ? b_TABELLA - a03 - yU
Ordina una Tabella Formata da Blocchi di Righe PULSANTE [ ORDINA BLOCCHI di RIGHE ] b_TABELLA - b10
Permettg di Mostrare _Nasgond_ere o Eliminare le PULSANTE [ GESTIONE BARRE ] | SISTEMA- b1
Barre dai Componenti Aggiuntivi
Permette la Gestione dei Nomi dei Disegni PULSANTE [ Elimina DISEGNI ] i_DOCUMENTO - b07
Permette la Gestione dei Nomi delle Zone PULSANTE [ Elimina NOMI Zone ] i_DOCUMENTO - b10
Pre@ispone i Pulsanti ad Operare in Modalita PULSANTE © [ORDINA] 2 yUtiTy - b06
Ordinamento
Pred|§pone i Pulsanti ad Operare in Modalita PULSANTE © [ SELEZIONA | 2 YUHITy - b07
Selezione
Predispone la Stampa di questa Finestra COMANDI | PULSANTE [ Stampa FINESTRA ] z_yUtiliTy - b11
Pulisce i Formati Personalizzati PULSANTE [ Elimina FORMATI ] i_DOCUMENTO - b09
Pulisce la Memoria di Office "a fondo" FUNZIONE fuPulisciMemoria( ) x_SERVIZIO - 08
Pulisce Testo TASTO Ctrl + ! e_TESTO-a01-yU
Eertituisce il Codice Catastale del Comune per il FUNZIONE fuCodComune ( ) . INTERNE - c04
Z{;sgttljzlsce il Codice corrispondente a una Lettera FUNZIONE fuCodCar A( ) y INTERNE - c02
(I;{;sgtlljzisce il Codice corrispondente a una Lettera FUNZIONE fuCodCarB ( ) . INTERNE - c03
Restituisce il Codice Fiscale FUNZIONE fuCodiceFiscale( ) e TESTO - c01
Restituisce il Numero del Mese da Stringa FUNZIONE fuMeseDaSigla( ) f_DATA - c03
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Restituisce il Numero di Settimana in Standard ISO ~ FUNZIONE fuSettimana( ) f DATA - c02
Restituisce il Testo Contenuto negli Appunti FUNZIONE quetTextFromCIipBoard( ) x_SERVIZIO - c06
llj{r?ségtrjgstf:rg ultima parte di una Stringa Separata da FUNZIONE fulltimaParte ( ) 6 TESTO - c04
Restituisce la 16" Lettera del Codice Fiscale FUNZIONE fuCod16a( ) Y INTERNE - 01
Restituisce la Data da Stringa FUNZIONE fuData( ) f_DATA - c06
Restituisce la Data di Pasqua per un Dato Anno FUNZIONE fuDataPasqua( ) f_DATA - ¢01
Restituisce la Sigla del Mese da Stringa FUNZIONE fuSiglaMese( ) f_DATA - c04
Restituisce la Somma delle Celle dello stesso Colore  FUNZIONE fuSommaSeColore( ) g_COLORI - ¢02
Restituisce la Stringa da Data FUNZIONE fuStrData( ) f_DATA - c07
Restituisce I'Anno a quattro cifre da Stringa FUNZIONE fuAnno4( ) f_DATA - ¢05
E:ﬁ:tuisce le Componenti e I'Indice del Colore della FUNZIONE fuLeggi Colore ( ) o COLORI -c03
g{teiisr:g:isce I'Elenco delle Celle Uguali ad una data FUNZIONE fuCercaEsatta ( ) « SERVIZIO - ¢05
Restituisce Indirizzo della Cella "Home" (Inizio) FUNZIONE fuHome( ) X SERVIZIO - c04
Restituisce I'Ora da Stringa FUNZIONE qura( ) f_DATA - c08
Restituisce un Numero Espresso in Lettere FUNZIONE fuNumerolnLettere( ) e TESTO - c02
Restituisce VERO se il File & Aperto FUNZIONE quperto( ) x_SERVIZIO - c01
Restituisce VERO se il File Esiste FUNZIONE fuEsiste( ) X_SERVIZIO - c02
ggzﬂtr:i:r(]:te;) VERO se il Foglio & Presente nel FUNZIONE fuPresente ( ) x_SERVIZIO - 03
Riassegna Ultimo Colore Usato TASTO Ctrl + < f_COLORI - a05 - yU
Eggit?\gaa:;Fé%?j;ﬁf?:;?g;ﬁ l]e Indicazioni py sanre [ HELP TASTI ] 2_yUtiTy - b04
e N0 erosiy
Ripete I'Ultima Azione di Excel TASTO Ctrl + y a_EXCEL - a12
Ripete I'Ultima Azione di yUtili Ty TASTO Ctrl + = z_yUtiliTy - a03 - yU
$'atgaefga le Linee (Bordi) Sottil alle Righe della PULSANTE [ RITRACCIA LINEE SOTTILI | b_TABELLA - b08
Ruota la Selezione TASTO Ctrl + @ c_SELEZIONE -a13 - yU
Scompone una Stringa divisa da un Carattere PULSANTE [ STRINGA SEPARATAda| [inRIGHE] b TABELLA-b13

separatore in piu Righe
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iftfvp;e | Documenti Nascosti o Nasconde la Finestra ) o\re [ Scopri | FINESTRA | Nascondi ] /_SISTEMA - b03
Scopre il Documento yUtiliTy.xls PULSANTE [ SCOPRI yULiliTy.xls ] z_yUtiliTy - b08

Scrive qelle Celle a Destra le Misure Separate da x PULSANTE [ ESTRAI MISURE | d_ NUMER - b03
presenti nel Testo

Seleziona Celle Vuote 0 TASTO Ctrl + " ¢_SELEZIONE - a03 - yU
Seleziona Colonna TASTO Ctrl + SPAZIO ¢_SELEZIONE - a02
Seleziona Colore TASTO Ctrl + $ f_COLORI - a01 - yU
Seleziona Riga TASTO MSC + SPAZIO ¢c_SELEZIONE - a01
Separa Ig Righe di una Tabel!a con Linea (Bordo PULSANTE [LINEA se#i| |caroTRA| [| ] b_ TABELLA - b07
Spesso) in base a un dato Criterio

Setta i Colori del Documento Attivo PULSANTE [ SETTA COLORI ] i_DOCUMENTO - b14
Sostituisce Colore TASTO Ctrl + / f_COLORI - a02 - yU
Sostituisce nella Selezione il Carattere "A CAPQO"

con il Carattere "SPAZIO" e Viceversa PULSANTE ISR SLERS] SISO
Sostituisci TASTO Ctrl + S a_EXCEL - a05

Sposta la Selezione a Destra TASTO Ctrl + DESTRA ¢_SELEZIONE - a05 - yU
Sposta la Selezione a Sinistra TASTO Ctrl + SINISTRA ¢_SELEZIONE - a07 - yU
Sposta la Selezione in Alto TASTO Ctrl + SU ¢_SELEZIONE - a11-yU
Sposta la Selezione in Basso TASTO Ctrl + GIU ¢_SELEZIONE - a09 - yU
Sposta le Misure presenti in una Stringa in fondo alla PULSANTE [ MISURE alla FINE ] d_ NUMER - b02
stessa

Taglia TASTO Ctrl + X a_EXCEL - a1

Toglie il Colore allo Sfondo delle Celle Selezionate | PULSANTE [ NESSUNO ] f_ COLORI - b13
Trasforma i Numeri in Stringhe e viceversa PULSANTE [ NUMERO > < STRINGA ] e _TESTO - b02
Trasforma una Stringa nella Data corrispondente e PULSANTE [DATA > < STRINGA | o TESTO - b04
viceversa

Trova TASTO Ctrl + t a_EXCEL - a06

Trova dagli Appunti TASTO Ctrl + £ ¢_SELEZIONE - a04 - yU
Unisce nella Cella Attiva il Testo delle Celle

Selezionate TASTO Ctrl MSC + & e TESTO -a03 -yU
Visualizza le Indicazioni Relative alla Guida ai PULSANTE © [ HELP PULSANTI | 2 YUHITy - b05

Pulsanti di Questa Finestra




